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SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
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DIRETORIA DE GESTAO DE PESSOAS

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

O Municipio de Guaxupé, sediado na Avenida Conde Ribeiro do Valle n° 68, Centro, Guaxupé-MG,
torna publico que realizara dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor prego, na hipotese do
art. 75, inciso Il, nos termos da Lei n°® 14,133, de 1° de abril de 2021.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei 14.133/21)

1.1. Aquisicdo de software na area de medicina e seguranca do trabalho para gestdo e emissao do
PGR, PCMSO, PPP, Mapa de risco, controle de EPIl e EPC, acidentes de trabalho (CAT), Cipa e afastamentos
em conformidade com o e-social. Permitindo a integragdo com o software atual de Recursos Humanos, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento, nos termos da

tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

T

| UNIDADE DE | QUANT | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM | ESPECIFICAGAO MEDIDA REFERENCIA REFERENCIA
1 ' Aquisicao de software na area de 1 12 R$ 700,00 | R$ 8.400,00

medicina e seguranga do trabalho
para elaboragado do PGR, PCMSO,
‘ PPP, Mapa de risco, langamento e
| controle de exames periédicos e
atestados em conformidade com o
e-social.

1.2. O objeto desta contratag&o ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, sdo caracterizados como
comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar e Decreto n° 2664, de 17 de Janeiro de
2023.

1.3. A escolha da proposta sera a mais vantajosa para a contratagédo por dispensa de licitagdo, de
Aquisicio de software na area de medicina e seguranga do trabalho para gestao e emissdo do PGR, PCMSO, PPP, Mapa
de risco, controle de EPI e EPC, acidentes de trabalho (CAT), Cipa e afastamentos em conformidade com o e-social.
Permitindo a integragdo com o software atual de Recursos Humanos. para a Prefeitura Municipal de Guaxupe,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste termo de referéncia.

1.4. O critério de julgamento adotado serd o menor prego total do item/Lote, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.5. O prazo de vigéncia da contratag@o € de 01 (um) ano, contados de 03/04/2024, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.0 contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em

relacdo a vigéncia da contratacéo.
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ORIENTAGOES PARA USO DO MODELO - LEITURA OBRIGATORIA

1) O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicao do
objeto e condigdes da contratacdo. Este é o documento que mais tera variagao de contetudo, de acordo
com as peculiaridades da demanda da Administracao e do objeto a ser contratado. Assim, ndo se deve
prender ao texto apresentado, mas sim trabalha-lo a luz dos pontos fundamentais da contratacdo, sempre de

forma clara e objetiva.

2) A redacdo em preto consiste no que se espera ser invariavel. Ela até pode sofrer modificagdes a

depender do caso concreto, mas nao sao disposicbes feitas para variar. Por essa razédo, quaisquer

modificagbes nas partes em preto, sem marcagao de italico, devem necessariamente ser justificadas
nos autos, sem prejuizo de eventual consulta ao 6rgado de assessoramento juridico respectivo, a depender da

matéria

3) Os itens deste modelo destacados em vermelho italico devem ser preenchidos ou adotados
pelo orgao ou entidade publica contratante segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo
com as peculiaridades do objeto e cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicbes nos demais
instrumentos da contratagéo (minuta de Edital e de Contrato), para que nao conflitem. Sao previsdes feitas para

variarem. Eventuais justificativas podem ser exigidas a depender do caso.

4) Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensao do agente ou setor
responsavel pela elaboragdao do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao se
finalizar o documento na versao original.

O termo de Referéncia é o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve
conter os parametros e elementos descritivos, sendo documento constitutivo da fase preparatéria da instrucéo

do processo de licitagdo”.

5) A nao utilizagdo dos modelos de TR deve ser justificada por escrito, com anexag¢do ao respectivo

processo de contratacdo, conforme art. 19, §2° da Lei n® 14.133, de 2021.

6) A fim de aprimorar as atividades da Administracéo, a elaboragdo dos estudos preliminares e do TR
deve levar em conta o relatorio final com informagdes de contratagdo anterior, nos termos da alinea “d” do
inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei n® 14.133, de 2021. Caso referido relatorio ndo tenha sido elaborado, o
processo deve ser enriguecido com essa informagéo, devendo o gestor do contrato cuidar de elabora-lo ao fim

da contratacéo que sera efetivada.
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1.6. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 8.400,00 (Oito Mil e Quatrocentos Reais), conforme

custos unitarios apostos na tabela de afericdo anexa

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIIl, “b” da
Lei 14.133/21

2.1.Conforme Justificativa da Secretaria Municipal de Administragdo, o software & indispensavel ele
auxilia na elaboragdo de documentos como PGR, PCMSO, PPP, Mapa de risco, langamento e controle de
atestados e exames periddicos. Pois os mesmos s&o exigidos por lei a toda empresa publica ou privada e tem
como objetivo a preservagdo e promogdo da saude e integridade dos colaboradores, sendo de extrema
importancia para continuidade dos trabalhos da segdo de segurangca e medicina do trabalho. Diante da

finalizagdo do contrato anterior caso ndo fagamos outro contrato o trabalho junto ao E-Social ndo sera realizado.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art.6°, XXIII, “c” e art. 40, §1°, | da Lei 14.133/21).
3.1. O E-Social exige o envio dos arquivos e assim se faz o cumprimento da legislagéo que o n&o envio
acarreta fiscalizagdes e multas, uma vez que um dos principais objetivos € a constante e efetiva adequacéo da

medicina e seguranga do trabalho quanto ao E-Social para evitar futuros problemas junto ao érgéo fiscalizador.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art.6°, XXIII, “d” da Lei 14.133/21

4 1. Subcontratagdo: Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual
4.2 Garantia da contratacdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e

sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. EXECUGAO DO OBJETO (art.6°, XXIII, “e” e art. 40, §1°, Il da Lei 14.133/21).

5.1.Condicbes de execugéo: Inicio da execugéo do objeto: 05 dias da assinatura do contrato.

5.2. Garantia, manutencéo e assisténcia técnica: Devera ser atendido as solicitagbes de assisténcia
tecnica em ate 48 horas.

5.2.3. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagao ou substituicdo dos bens ou servigos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de solicitagéo.

6. GESTAO DO CONTRATO ((art.6°, XXIIl, “f’ da Lei 14.133/21).

6.1. Apds a homologagao e adjudicagéo, caso se conclua pela contratagado, sera firmado Termo de
Contrato, que devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. O adjudicatario tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de
Referéncia.

6.3.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento
equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e
aceita pela Administragéo.

6.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de

negécios ali estabelecida as disposigdes da Lei n® 14.133, de 2021.

6.5. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e seus

anexos;

6.6. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo das
condicdes de habilitagdo e contratagcdo consignadas neste Termo de Referéncia, que deverao ser mantidas pelo

fornecedor durante a vigéncia do contrato.

6.7. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostilamento.

6.8. As comunicagdes entre o Contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim..

6.9. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o municipio podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do plano de fiscalizagéo, que
contera informacées acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execugado do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.10. Fiscalizagao do Contrato:
i. A execucgéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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ii. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

iii. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados (ar. 117, §1° da Lei 14.133 de 2021).

iv. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes

para a corre¢ao da execugado do contrato, determinando prazo para a corregao.

v. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e

saneadoras, se for o caso.

vi. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugado do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal tecnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

vii. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.

viii. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigcbes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento

e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

ix. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizag&o do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E DE PAGAMENTO:

7.1. Recebimento do Objeto: Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragéo durante a

analise prévia a liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7 4. Do Pagamento: O pagamento sera efetuado em até 30(trinta) dias apos a emissao da Nota Fiscal
ou recebimento definitivo do objeto, ja deduzido o valor referente ao ISSQN, quando este seja devido no
Municipio de Guaxupe/MG, além do valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuicées Sociais, IR,

etc ) guando a lei determine a retencéo, para efeito de calculo de ISSQN.

7.5. A solicitagdo de pagamento devera estar acompanhada de:

[ O pagamento sera efetuado mensalmente em até 30(trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal a
deduzido o valor referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de Guaxupe/MG, alem do valor
referente aos demais tributos incidentes (Contribuicdes Sociais, IR, etc.) quando a lei determine a retencao,
para efeito de calculo de ISSQN

I a) Atestado de prestacao do servigo emitido pela Secretaria Municipal de Administracao,

il b) Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

7.6. O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera selecionado por meio da
realizacdo de procedimento de licitagdo, na modalidade dispensa, sob o art. 75 da lei 14.133 de 2021, com
adogéao do criterio de julgamento pelo menor prego.

8.2. Critérios de aceitabilidade de precos: O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global

estimado para a contrataggo.

8.3.Exigéncias de habilitagao: Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

8.3.1. Habilitagdo juridica: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagao ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.qgov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor, inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores. Os documentos apresentados deverdo
estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva.

8.3.2. Habilitag&o fiscal, social e trabalhista: Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943

.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:
9.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 8.400,00 (Oito Mil e Quatrocentos Reais).

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
10.1. Os recursos financeiros para o pagamento dos servicos aqui contratados serdo provenientes da

seguinte dotacao orgamentaria:

02.02.03.04.122.0052.2018.3.3.90.40.00 — Ficha 111 — Fonte de Recursos 1500 — Cédigo de
Aplicagao 000

11. SANCOES
11.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcbes previstas no
art. 155 da Lein® 14.133, de 2021.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. O procedimento sera divulgado PLATAFORMA DE LICITACOES LICITAR DIGITAL -
www ammlicita.org.br; no site oficial do municipio com enderego www.guaxupe.mg.gov.br e no Portal Nacional
de Contratactes Publicas — PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados no sistema
eletrénice utilizado pelo Municipio de Guaxupé, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de

fornecimento que pretende atender.

-
/

12.2. Integram es/té Ter
/

de Referéncia, para todos os fins e efeitos, seus anexos.
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